MINISTERE DE LA FEMME, REPUBLIQUE DE COTE D'IVOIRE

DE LA FAMILLE ET DE L'ENFANT Union - Discipline - Travail
LE CABINET
N°2 415 IMFFE/CAB-01/DSl/kkbs Abidjan, 1c @3 NAI 2021

LNOTE DE SERVICE ]

A l’attention de :

* Mesdames et Messieurs les Membres du Cabinet ;

* Madame I'Inspecteur Général :

* Mesdames et Messieurs les Directeurs Centraux :

* Mesdames et Messieurs les Directeurs et Chefs de Services Rattachés au
cabinet ;

* Mesdames et Messieurs les Responsables des Structures et Cellules sous
tutelle ;

* Mesdames et Messieurs les Directeurs Régionaux.

Objet : Formation des agents du Ministere en TIC

Afin de contribuer efficacement au renforcement des capacités des agents du
ministére de la Femme, de la Famille et de I'Enfant, la Direction des Systémes
d’Information (DSI) effectuera, dans le cadre de son programme annuel de formation
2022, une série de formations dans |e domaine des Technologies de I'Information et
de la Communication (TIC). Celles-ci se dérouleront du 23 mai au 24 novembre
2022 3 la Salle de conférence sise a Ia Tour E au 16°™ étage, selon le programme
ci-joint.

Pour toute préoccupation, priere contacter Monsieur YABRE Yacouba, 0758718227,
y.yabre@famille.gouv.ci.

Vu limportance de cette formation, je vous saurais gré de prendre toutes les
dispositions utiles pour votre présence effective.

Le Ministre et par Délégation

Le Directeur de Cabinet Adjoint
P.J : Programme de passage ae Cote ™\ -t
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NB : - Les séances de formation sont essentiellement pratiques. Ainsi, chaque participant devra se munir d’

MINISTERE DE LA FEMME, DE LA FAMILLE ET DE L’ENFANT

DIRECTION DES SYSTEMES D’'INFORMATION

PROGRAMME DE FORMATION 2022 DE LA DSI

un ordinateur portable

- Les séances de formation se dérouleront en salle de conférence sise a la tour E, 16°™ étage.
MODULE CONTENU DATE DUREE |CIBLE
- DirCab, DCA, Chef Cab
WORD-EXCEL- , - Chargés d’études
1 2 : i
POWERPOINT Initiation, niveau 1 et 2 ALAE b LTNCE Ry 3H - Assistants Cabinet
- Cellule opérationnelle
Cabinet, Service courrier, responsables de
E-COURRIER . ) 2 " . Du 02 au 15 juin 2022 1H30 directions, services et programmes, et
Prise en main de I’Application e-courrier A
cellule opérationnelle
- DirCab, DCA, Chef Cab, CSP, Assistant-
- Notions ministre
- Organisation d'une réunion par - Conseillers Techniques
MICROSOFT TEAMS Visio conférence (avec Teams, Du 05 au 12 juillet 2022 3H - Responsables de Directions, services et
Google Meet ou Zoom) programmes
- Nouvelles fonctionnalités - Directeurs Régionaux
- Responsables de services extérieurs
ONEDRIVE OFFICE365 | - Comprendre le concept ) ggsecc:z:ar;gssge”s‘rg'rf::nf‘:ess
(Outils de travail - Espace de travail Du 09 au 11 ao(it 2022 3H i Do e
i Fililatias - Directeurs Régionaux
collaboratif) < - Chefs de Service
3 7 - DirCab, DCA, Chef Cab
1. B SR - Directeurs et 2 personnes par structure
E 5 6 au 2
EXCEL NIVEAU 1 et 2 Mettre en forme les données Du 06 au 20 septembre 12H du MFFE,

- Lescalculs dans Excel
- Imprimez vos fichiers

2022

- Conseillers Techniques,
- Chefs de Service




Présentation et analyse des

Du 20 au 30 septembre

DPED, DAF, DRH, Sous-Directeurs,

POWER BI donndes 2022 A responsable projets PIP
- DirCab, DCA
Notions - Directeurs et Sous-Directeurs
POWERPOINT Création de diapositives Du 01 au 24 novembre 12H - Conseillers Techniques

Animations-Transitions
Diaporama

2022

- Chefs de Service
- ChefCab

Dr COULIBALY K. TIEKOURA




